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Etape 1 : Paramétrage

W N CHER ENENEELH renseigner le n° ICS : Identifiant.Créancier SEPA dans le menu
Outils > Paramétrage Général > Paramétrage de I'application > Entreprise > Juridique
Fiscal > ICS (1)

®g Paramétrage de I'application = >
1 - 1 27/11/23 15:45:13 MB
Paramétrage de Gestan B8/12/23 12550 18
Contacts Piéces Produits /stocks  Actions/Inter / Projets  Machines  Application  Ordinateur 0K 4
== ldentite Juridique/Fiscal tt) Divers
Nb décimales [] import/Export
Type utilisation Entreprise assujettie ala TVA - Reégime fiscal =H/A -
Début 1er ex. comptable 01/01/2023 Type bénéfices <M/ A= « Régime imposition <M/ A» -

N Taux TWA par défaut 20
|:| Hon assujetti TVA

Régime TVA  sur les encaissements - M® TVA FR 12 123456789 Taux de TWA

Immatriculation () Eurcpestutre () Afrique

RCS Paris B 123 456 789 IC5 9) FRIOO(1 23456

SIRET 123 456 739 00012

[ ] Taxe régime Canada

Surtaxes

Type «MNormal (aucune)- -

[T] Gérer les droits de timbre ®

Note : En France, le n°® ICS est a demander a la Banque de France.
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https://wiki.gestan.fr/doku.php?id=wiki:v15:compta:sepa&s[]=xml

e [ R ERETEEME paramétrer le compte bancaire qui sera utilisé pour les
prélevements > Outils > Paramétrage Comptabilité > Comptes bancaires :

- (1) Renseigner le n° émetteur (correspond a la fin du n° ICS)

- (2) Cocher la case « Gérer les opérations SEPA »

®g Compte bancaire = O et
i, ¥ 1 Z7/11/23 15:45:13 MB
i Compte bancaire 2/12/%3 131046 18

Caracteristiques Adresses Hotes diverses Annuler X

IBAN FRYS 1234 5678 9101 1121 3141 567 Compte professionnel

BIC BOPR FR PP 23K |:| Compte de caisse

En clair 12131415 Clituré le

Code de plan 512 o} Bangues Dernier n® chégue 1
Code journal BQ 9/;4 émetteur 123456

Mode de paiement =non précisés - |:|

Gérer les remises de chégue  Dernier n® bdx 0 Contact

Gerer les opérations SEPA Dernier n° bdx 0  Emetteur

B f Paramétrer les fiches clients qui seront prélevés > Liste des contacts >
Ouvrir une fiche client > Onglet Commerce :

- Renseigner la banque du client (1) + son IBAN (2) + son BIC (3)
- Préciser le mode de paiement par défaut de ce client : Prélevements (4)

- Renseigner les informations de l'autorisation de prélevement que le client a signée :
RUM + date de signature (RUM = Référence Unique de Mandat) (5)
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." ID 2 - MON PREMIER. CLIENT / TEST Jean E\@
- . . 2 X123 11:44:14 MB
P Fiche client pro

75 Personnel i Professionnel Autres infos
Contact:  TEST Jean Type client  Abonnement de base ~ Suivi  MB -

Bangue 9) BANQUE CLIENT N* IBAN 9) FRI(H 1234 1722 4567 PPPP 7890 123 @)‘mc BQCL FR PP 300X
. . . (@ Entreprize
Code APE 2277P Q, N® Entreprise 800 X3C{ 560 000YY Régime TVA Hormal hd ® s
Conditions commerciales 0 Prospect
Instructions particuliéres (@ Client
Tawx de remise 0,00 Devise EUR
Commande
Mode pmt @ﬁélévement A 59_/}
Facturation Délai pmt <Non précisés -
Cdts fact <non précisés -
Livraison
Tarif =Standard- -
.uorICalibri - 10 ~ B I U %EEE[I'&EE[ﬁQ T * "
»¢ ID 2 - MON PREMIER CLIENT / TEST Jean [= @ =]

% Personnel E Professionnel Commerce n Autres infos
Contact : TEST Jean Type client Abonnement de base ~ ivi MB -
Bangue BANQUE CLIENT N® IBAN FRXK 1234 TZI7 4567 PPPP 7890 123 BIC FR PP YOOK
e (@ Entreprise
Code APE 2222P N° Entreprise . ® FF
O, < g Saisie paramétre = [m] X
@ rProspect
Instructions particuliéres 2ol 2 @ dlient
@) saisie de paramétres A
‘Commande o
ELLY
Saisir la date d'accord sur le mandat SEPAet le n® de référence v
unigue de mandat (RUM)
Facturation -
S Date mandat T
Livraison
N* de RUM ABOMOMNENTREPRISEZ0230102 |
3 oL * ey
Calibri
R T T — Lo Lo SR
-

T —

Notes : le couple ICS/RUM doit étre unique pour chaque contact.

Apparemment, vous pouvez utiliser une RUM unique pour toutes les opérations pour le
client, sans distinction de nature. Vous pouvez, par exemple, utiliser comme RUM un
libellé correspondant au service que vous apportez au client, ou votre raison sociale, avec

la date/heure de signature, par exemple (pour votre client, cela lui sera plus utile qu'une
codification absconse qu'il retrouvera sur son relevé de compte).
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Etape 2: Editer le fichier de préléevement (format . XML

Gestan génere automatiquement les fichiers XML destinés aux prélevements ou aux
virements SEPA.

La transmission a votre banque d'un fichier a la norme SEPA vous permet de prélever
plusieurs clients a la fois des montants dont il vous sont redevables (ou de régler ce que
vous devez a I'ensemble de vos fournisseurs dans le cas de virements).

** Menu Comptabilité > Exporter > Export SEPA

Note : /\ Les factures doivent avoir été transmises pour apparaitre dans la liste ! Les
factures au format Brouillon ne seront pas prises en compte !

®g Export SEPA - O %
-
@: Export SEPA ) :
o o o
Mauvement Prélévement (vous étes payé) hd Date opération 05/01/2024 4 » Facturesdu 01/12/2023 au 31/12/2023 4k 55
Compte Bangue pro 9) v  Type opération Core ~ M Ajout ID@.JI [] Mon échues [ | Réglées [ | Ttsmodes | | Impayées
N ~
Sél Récurrence Y Facture Date c Client ¥ Nom/ Prénom¥ B/C Mode pmt Nature Y Total TTC ler Banque Y N* compte ¥ Sign. mdt 2
ﬂ Premiére 3 29M2/23 05/01/24 T MWON PREMER CL TEST Jean @ Prélevemen C3 Abonnement de 120,00 BANQUE CLIE FRXX1234Z7774567PPPPTE50127 01/01/23 A
D Premigre . 4 29/12/23 05/01/24 I MWON CLENT BIS TEST 2 Fabien . Prélgvemen C4 Abonnement de 120,00 BANQUE CLIE FREGMCOOCCOCKICOC00C
D Premiére 5 29M2/23 0501424 : MON CLIENT TER TEST 3 Polo @ Prélevemen C5 Abonnement de 120,00 BANQUE CLIE — 3‘1>.0 3 A

(6)

©

/

Sor 120,00

Répsortie  EXTRAVAIL\Documents N° bebx 1 Remiseau 29/12/23 N* Remise 12791 Exporter ¥

(1) Choisir le type de mouvement : Prélevement (ou virement)

(2) Choisir la banque qui va prélever le/les clients (celle pour qui on a coché « Gérer les
opérations SEPA »
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(3) Renseigner la date d’opération = date de prélevement. (Elle est pré-affichée au
lendemain de la date du jour. En effet, certaines banques refusent les prélevements a la
date du jour. Mais vous pouvez la changer si votre banque l'accepte.)

(4) Choisir la plage de dates qui comprend les factures a prélever.Toutes les factures en
prélevement non encore réglées de la plage de date sélectionnée sont affichées (hormis
les factures « Brouillon » et les factures dont le mode de reglement n'est PAS le
prelévement).

(5) *Choisir le type d’opération : CORE / B2B / AUTO
Core = B2C / convient aux clients professionnels et particuliers
B2B = uniquement pour les professionnels

Auto = Gestan va vous générer un prélévement BtoB. pour tous vos contacts déclarés
comme entreprise, et Core pour les particuliers.

Note : en mode B2B, le client doit avoir signé un contrat avec sa banque autorisant ce
type de prélevement !

*Cocher ou non la case « Ajout ID » permet d'intégrer le n° de la piece dans le libellé
“Nature”. Dans cet exemple, les libellées “Nature” ci-dessus sont tous préfixés de Cxxxx,
avec xxxx= n° de la facture.

(6) Choisir la récurrence :

il faut théoriquementutraiter séparément les clients que prélevés la premiére fois, la
derniere fois, ceux que prélevés de maniere récurrente ou de maniere ponctuelle.

- Premiéere ou FRST pour les clients prélevés pour la premiére fois (et ensuite qui seront
prélevés de facon récurrente)

- Récurrente ou RECUR, pour les factures suivantes et récurrentes
- Derniére ou FNAL (Final) quand ce sera le dernier prélevement

- Isolée ou OOFF (One Off) pour un prélévement ponctuel

Note : Gestan calcule la récurrence probable : si une facture précédent la facture
concernée est trouvée avec un mode de paiement par prélévement, la récurrence est
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mise a RECUR, sinon elle est mise en FRST. Il va de soi que le contréle de la récurrence
et le signalement des prélevements FNAL ou OOFF doivent étre effectués par l'opérateur.
Le séquencage en FRST puis RECUR n'est plus obligatoire : vous pouvez passer vos
demandes directement en RECUR

Compléments :

La case « Non échues » permet d'intégrer a la remise, ou pas, les pieces qui sont échues
a la date d'opération spécifiee

Les cases « Voir les pieces réglées » et « voir tous les modes » devraient étre toujours
décochées, car elles permettent, pour I'une, de ne voir que les pieces non encore réglées,
et pour l'autre de ne voir que les pieces avec pour mode de paiement le prélevement
SEPA.

En bas a gauche : I'icone « dossier » permet de sélectionner le répertoire de sortie (export
du fichier au format . XML).

Cliguer sur « Exporter » pour générer le fichier et I'exporter. Gestan proposera d’imprimer
une remise de prélevement (document PDF) et d’enregistrer le n° de bordereau de remise.

Il faudra ensuite transmettre ce fichier a la banque pour que le prélévement soit effectif.

Il n’est pas possible de sélectionner cette facture : les coordonnées bancaires du client
ne sont pas renseignées (et ne pourront donc pas étre intégrées au fichier .XML)

> Faire un clic droit sur la ligne > Ouvrir la fiche contact > onglet Commerce > renseigner
les informations manquantes.

Il n'est pas possible de sélectionner cette facture : les coordonnées bancaires du client
sont bien renseignées MAIS il manque la date de signature de l'autorisation de
prélevement et le n° RUM (qui ne pourront donc pas étre intégrées au fichier . XML)

> Faire un clic droit sur la ligne > Ouvrir la fiche contact > onglet Commerce > renseigner
les informations manquantes.
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