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Extranet formation et signature électronique

Les documents utilisés et qui vous sont transmis dans le cadre des formations Gestan sont dématérialisés et
mis a votre disposition par I'intermédiaire d'un extranet.

s font I'objet de signatures électroniques par I'intermédiaire du tiers de confiance So We Sign qui garantit
I'authenticité de la signature.

Ce document a pour but de vous en expliquer le fonctionnement.
Pour pouvoir accéder a ces fonctionnalités, vous devez disposer d’une adresse électronique utilisée dans le
cadre de vos fonctions dans I'entreprise.

Création de votre espace personnel sur I’extranet formation

Lorsque vous étes inscrit a une session de formation, vous recevez un email vous invitant a créer votre espace
personnel :

Bonjour,

Vous étes invité{e) & rejoindre lextranet Hop3Team, vous pouvez accepter linvitation via le lien ci-
dessous

Créer mon compte extranat
Ce lien n'est valide gu'une seule fois
Une fois votre compte cree, vous pouvez acceder & votre espace en cliquant sur le lien suivant

Accéder & mon espace extranet

Il vous suffira de renseigner votre mot de passe assoch.
Votre espace extranet vous parmet de

+ Consulter les informations relatives & votre formation,
+ Consulter et télécharger les documents mis & votre disposition,

+ Envoyer des messages et documents a notre attention.

Hop3Team vous souhaite une excellente journée

En cliquant sur le lien, vous accéder a votre espace personnel et vous pouvez créer votre mot de passe.
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Confirmation
Prénom *
Geslan v
Nom *
Campus v
Mot de passe

Confirmation du mot de passe

Confirmer

TIP Conservez ce lien et le mot de passe, ils vous permettront d’accéder a votre espace de facon permanente.

Utilisation de votre espace personnel

Lorsque des documents relatifs a la formation sont mis a votre disposition sur I'extranet (programme formation,
convocation etc), un email vous en avertit et vous pouvez les télécharger en cliquant sur le lien.
Vous pouvez également transmettre des documents ou des demandes a notre organisme.

Gestan ¥y

Eamgud

Bonjour
Gestan Campus vous donne accés & un ou plusieurs docurmenits.
‘iows pouvez v acoéder en cliguant sur Espace personne]

Cat espace woust permet & tout moment déchanger mec votre arganisme de farmation
pour répondre & leur(s] dermande|s) :

« Transmetire vos documents & Gestan Campus

Conserves bien ce lien, il vous permet 3 tout moment d'accéder & votre propre espace
personngl,

Toute Méguipe de Gestan Campus vous souhalte une excellents journde

La signature électronique

Lorsque vous devez signer un document comme, par exemple, les feuilles de présence, vous recevez un email
vous invitant a le signer :
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QS sOWEsIGN

Vous pouvez télécharger une copie du/des document(s) signé(s) apres signature.
Vous recevez confirmation du bon déroulement de I'opération par mail.

L’espace SoWeSign Trainer

Les formateurs disposent, en complément, de leur espace personnel, d’un espace qui permet de réaliser,
directement, un certains nombre de formalités, parmi lesquelles recueillir la signature d’émargement des
séances ou des sessions, recueil qui doit étre fait avant la date de fin de session ou de séance.

Pour accéder a cet espace, chaque formateur recoit des codes particulier, valable de facon permanente.

Gestan F‘"

C i ig

Becnjonsr
iodcl votre code didentification pour I'application "SoWeSign Trainer' envoy
par RESPONSABLE FORMATION pour valider la présence des participants :

Code stablissement Code identification Code PIN

6035-23442344 - 8746

Code valable pour Nensemble de vos cours”

Accéder b la plateforme web SoWeSign en diguant sur ce lien:
hittps:/app.soweslgroom’

Télécharger “SoWeSign Trainer” sur ;

Toute I'équipe de Gestan Campus vwous souhaite une excellente journés

A réception de ces codes , accédez au site a I'adresse mentionnée ou téléchargez I'application SoWeSign
Trainer et validez votre acces :
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ACCEDER A MON COMPTE

1. Mon code établissement (4 chiffres)

6035

2. Mon code identification (8 chiffres)
23442344 <)

3. Mon code PIN (4 chiffres)

Se souvenir de mes identifiants
Accéder au portail

Obtenir mes identifionts

TIP : normalement seul le code PIN a besoin étre saisi, les autres étant déja renseignés automatiquement a la
premiere connexion.

INFO L’application est disponible pour une utilisation avec un navigateur, sous Android et sous I0S ce qui
permet recueillir une signature électronique sur tablette ou smartphone lors des formations en présentielle et
vous permet de suivre votre activité et de recueillir les signatures pour I’émargement.

Mon formateur peut accéder a
ses séances passées des 30
derniers jours

TRAINER

A Accusil V
@ Mes cours possis

“ Mes cours futurs.

Mon formateur peut accéder a

Bonjour Ninon De Noose

@ e ses séances futures des 30
prochains jours Nl vous resse 2 cours i émarger avjourd hui
ine cours ré une i ion de votre part
Mes cours du jour @
09:00 Test pour support client otre signature ast manquanta 2
12:00 2 participants TRSANTe S e
14:00 it
o | oo oo ozuz10
participants

Lorsque mon formateur se connecte, il visualise toutes ses séances du jour depuis
ockiondi I’Accueil de Sowesign

() Déconnexion

INFO Ce document est rédigé dans I'état actuel des applications SoWe Sign. Les informations communiquées
sont susceptibles de modifications en fonction de I‘évolution de ces applications.
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Gestan Campus
Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 11 7558892 75 auprés du Préfet d'lle de France - Datadock :

0085027
Gestan Campus est une marque de ICS Informatique - RCS Paris 447 657 040 - 88 avenue des Ternes - 75017

PARIS
www.gestan.fr
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