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Extranet formation et signature électronique

Les documents utilisés et qui vous sont transmis dans le cadre des formations Gestan sont dématérialisés et
mis a votre disposition par I'intermédiaire d'un extranet.

s font I'objet de signatures électroniques par I'intermédiaire du tiers de confiance So We Sign qui garantit
I'authenticité de la signature.

Ce document a pour but de vous en expliquer le fonctionnement.
Pour pouvoir accéder a ces fonctionnalités, vous devez disposer d’une adresse électronique utilisée dans le
cadre de vos fonctions dans I'entreprise.

Création de votre espace personnel sur I’extranet formation

Lorsque vous étes inscrit a une session de formation, vous recevez un email vous invitant a créer votre espace
personnel :

Bonjour,

Vous étes invité{e) & rejoindre lextranet Hop3Team, vous pouvez accepter linvitation via le lien ci-
dessous

Créer mon compte extranat
Ce lien n'est valide gu'une seule fois
Une fois votre compte cree, vous pouvez acceder a votre espace en cliguant sur le lien suivant

Accéder a mon espace extranet

Il vous suffira de renseigner votre mot de passe assoch.
Votre espace extranet vous parmet de

+ Consulter les informations relatives & votre formation,
+ Consulter et télécharger les documents mis & votre disposition,

+ Envoyer des messages et documents a notre attention.

Hop3Team vous souhaite une excellente journée

En cliquant sur le lien, vous accéder a votre espace personnel et vous pouvez créer votre mot de passe.
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Confirmation
Prénom *
Geslan v
Nom *
Campus v
Mot de passe

Confirmation du mot de passe

Confirmer

TIP Conservez ce lien et le mot de passe, ils vous permettront d’accéder a votre espace de facon permanente.

Utilisation de votre espace personnel

Lorsque des documents relatifs a la formation sont mis a votre disposition sur I'extranet (programme formation,
convocation etc), un email vous en avertit et vous pouvez les télécharger en cliquant sur le lien.
Vous pouvez également transmettre des documents ou des demandes a notre organisme.

Gestan ¥y

Eamgud

Bonjour
Gestan Campus vous donne accés & un ou plusieurs docurmenits.
‘iows pouvez v acoéder en cliguant sur Espace personne]

Cat espace woust permet & tout moment déchanger mec votre arganisme de farmation
pour répondre & leur(s] dermande|s) :

« Transmetire vos documents & Gestan Campus

Conserves bien ce lien, il vous permet 3 tout moment d'accéder & votre propre espace
personngl,

Toute Méguipe de Gestan Campus vous souhalte une excellents journde

La signature électronique

Lorsque vous devez signer un document comme, par exemple, les feuilles de présence, vous recevez un email
vous invitant a le signer :
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QS sOWEsIGN

Vous pouvez télécharger une copie du/des document(s) signé(s) apres signature.
Vous recevez confirmation du bon déroulement de I'opération par mail.

INFO : ce document est rédigé dans I'état actuel des applications SoWe Sign. Les informations communiquées
sont susceptibles de modifications en fonction de I‘évolution de ces applications.

Gestan Campus

Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 11 7558892 75 aupres du Préfet d'lle de France - Datadock :
0085027

Gestan Campus est une marque de ICS Informatique - RCS Paris 447 657 040 - 88 avenue des Ternes - 75017
PARIS

www.gestan.fr
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